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MANUAL DE CONCESSAO DE AUXILIO FINANCEIRO A ESTUDANTES DOS PROGRAMAS
DE POS-GRADUAGAO STRICTO SENSU BENEFICIARIOS DO PROAP

Em atendimento as Portarias CAPES n° 156 de 28 de novembro de 2014, que aprova o
regulamento do Programa de Apoio a Pés-Graduagdao — PROAP, e n° 132 de 18 de agosto de
2016, que estabelece o auxilio diario para viagens no pais e no exterior aos beneficidrios
dos Programas da Capes e seus convidados, seguem as orientacdes sobre o auxilio

financeiro para estudantes:

Da Concessdo do Auxilio Financeiro a Estudantes

1. Fardo jus a percep¢cdo do auxilio financeiro os(as) discentes regularmente
matriculados(as) nos programas de pods-graduacdo stricto sensu beneficidrios do
PROAP para participacdo em atividades académicas e/ou cientificas vinculadas ao

respectivo programa;

2. O valor do auxilio financeiro diario (Nacional) para participacdo em atividades

académicas e/ou cientificas no pais é R$320,00 (trezentos e vinte reais);

3. O valor do auxilio financeiro didrio (Internacional) para participacdo em atividades
académicas e/ou cientificas nos exterior é definido por Grupo de Paises de Destino
conforme tabela abaixo e a conversdo em reais serd feita utilizando a taxa de

conversao do Banco Central do Brasil;

GRUPO PAISES VALOR DO AUXILIO DIARIO
(USD)
A Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina- 180

Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democrética da Coréia,
Costa Rica, El Salvador, Equa—dor, Eslovénia, Filipinas, Gdmbia, Guiana,
Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano,
Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongdlia, Myanmar, Namibia, Nauru,
Nepal, Nicaragua, Panamad, Paraguai, Rep. Centro Africana, Republica
Togolesa, Salomdo, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somadlia, Sri Lanka,
Suriname, Tadjiquistdo, Tailandia, Timor Leste, Tonga, Tunisia,
Turcomenistdo, Turquia, Tuvalu, Vietnd, Zimbabu

B Africa do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, 260
Bdsnia-Herzegovina, Burundi, Cabo Verde, Camar&es, Camboja, Catar,
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Chade, China, Chipre, Coldmbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estonia,
Etidpia, Gana, Gedrgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, 1émen, llhas
Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Maceddnia, Madagascar, Malaui,
Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova Zelandia,
Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polonia, Quénia, Republica
Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sdo Tomé e Principe,
Senegal, Suddo, Tanzania, Uruguai, Uzbequistdo, Venezuela

C Antigua e Barbuda, Aradbia Saudita, Azerbaijdo, Bahamas, Barein, 310
Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgéria, Canada, Cingapura, Congo, Costa
do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabdo, Guatemala,
Jamaica, Jordania, Letonia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio,
Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Re- publica
Tcheca, Russia, San Marino, Santa Lucia, Sdo Cristovdo e Névis, Sdo
Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda,
Zambi.

D Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do 370
Sul, Crodcia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia,
Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia, Israel, Itdlia,
Japdo, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Méodnaco, Montenegro,
Noruega, Om3, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz,
Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suica, Vanuatu

4. E vedado o pagamento de auxilio financeiro aquele que fizer jus a percepcdo de
diarias nos termos da legislacdo especifica federal, estadual ou municipal;

5. E vedado o pagamento de auxilio financeiro aquele que, de outro modo, tiver
custeadas despesas de hospedagem, alimentacdo e deslocamento urbano,
relacionadas a mesma viagem;

6. Para o calculo do pagamento do Auxilio Financeiro a Estudante o ultimo dia de
atividade deve ser contado como meio (atengdo no que se refere a esse quesito no

preenchimento da quantidade de auxilios nos Formularios de Auxilio Financeiro

Nacional e Internacional);

7. A Coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo podera conceder Auxilio Financeiro
a Estudante em nimero menor de dias em virtude da demanda e da disponibilidade
financeira desde que isso seja devidamente justificado na documentacdo componente

do processo;

8. Fica sob a responsabilidade da Coordenacdo do Programa de Pds-Graduacdo a

autorizacdo para concessao do auxilio financeiro, bem como a definicdo da quantidade
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de auxilio a ser concedido dentro da disponibilidade de recursos PROAP do respectivo

programa;

Do Procedimento de Solicitagao de Auxilio Financeiro a Estudante

9. O Programa de Pds-Graduacdo solicitante devera formar, com no minimo quinze
dias de antecedéncia,- processo no Sistema Integrado de Patrimoénio, Administracao e

Contratos - SIPAC com o formulario correspondente (disponivel no sitio da PROPG) e

os seguintes documentos:

9.1. Para participacdo de alunos em atividades académicas e/ou cientificas no
pais:

1. Oficio carimbado e assinado pelo(a) coordenador(a) do curso,
especificando a atividade a ser desenvolvida, o seu periodo, o local e
a quantidade de auxilios que o(a) estudante perceber3;

i. Justificativa, no oficio, caso haja divergéncia entre a
quantidade de dias necessarios para a realizacdo da
atividade e o nimero de auxilios concedidos.

Cépia da Identidade;

Cépia do CPF;

Comprovante de Matricula do semestre em curso;

Carta de aceite do trabalho (Evento no Pais);

Traduc¢do da Carta de Aceite do Trabalho quando em outro idioma

(Evento no Pais);

7. Planejamento de trabalho avalizado pelo professor orientador
(Pesquisa de Campo);

8. Cronograma e planejamento da disciplina ou curso (Participagdo em
cursos ou disciplinas em outro PPG);

9. Oficio do professor orientador justificando a importancia da
atividade para a pesquisa do(a) discente (Participagdo em cursos ou
disciplinas em outro PPG);

10. Cronograma e planejamento da disciplina ou curso (Participagdo em
cursos ou disciplinas em outro PPG).

ok wnN
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9.2. Participagdo de alunos em atividades académicas e/ou cientificas no

exterior:

1. Oficio carimbado e assinado pelo(a) coordenador(a) do curso,
especificando a atividade a ser desenvolvida, o seu periodo, local e
a quantidade de auxilios que o(a) estudante percebera;

i. Justificativa, no oficio, caso haja divergéncia entre a quantidade
de dias necessarios para a realiza¢do da atividade e o numero de
auxilios concedidos.

Copia da Identidade;

Copia do CPF;

Comprovante de Matricula do semestre em curso;

Carta de Aceite do trabalho;

Traduc¢ado da Carta de Aceite do trabalho;

Conversao da moeda (ddlar para real ) - Cota¢do do Banco

Central.

NouhswnN

10. O campo Tipo de Processo do SIPAC deve ser preenchido com a op¢do 529.2
Auxilio aos alunos para participacto e realizagdo de eventos e o campo Assunto
Detalhado com a informacdo da atividade a ser desenvolvida, o nome do programa, o
periodo e o local. E necessério cadastrar como interessado o(a) aluno(a) do programa
gue serd beneficiado(a), incluindo o seu e-mail, e o proprio programa, também
incluindo seu e-mail (Vide Anexos);

11. Para cada solicitacdo de auxilio financeiro deverad ser cadastrado processo
individualizado no SIPAC;

12. O processo deverd ser encaminhado eletronica e fisicamente a PROPG;

Da Prestacao de Contas

13. Ao término da atividade, o(a) estudante beneficiado(a) com Auxilio Financeiro
devera apresentar prestacdo de contas, no prazo de 05 (cinco) dias, a Coordenacdo do
Programa de Pds-Graduac¢do ao qual esta vinculado;

14. O modelo de formulario para prestacdo de contas encontra-se disponivel no sitio
da PROPG;
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15. A Coordenacdo do Programa deverd manter atualizado, para cumprimento das
disposi¢des legais, um arquivo com informagdes administrativas relativas ao uso do
recurso PROAP, disponivel para a Pro-Reitoria e para a CAPES.

ANEXOS

El Esta operagdo possui material para zjuda 2o usudrio:

» Clique agqui para acessar ofa) Manual
« Clique agui para acessar o(a) Manual
= Clique agui para acessar o(a) Manual

Dapos GERAIS DO PROCESSO

Origem do Processo: * ® processo Interno Processo Externc
Assunto do Processo: * 525.2 - AUXILIO ACS ALUNOS PARA PARTICIPACAC E REALIZACAC DE EVENTOS @I Digita "auxilio aos alunos..."

Processo elstrénico: # Sim Nio

PROGRAMA DE POS-GRADUACAD:

Assunto Detalhado: SOL]CIT)\C.KO DE PAGAMENTO DE AUXILIO FINANCEIRO A[C) DISCENTE . COM
RECURSO PROAR, PARA PARTICIPACAC NO EVENTO » MA CIDADE - NO
PERIODO . P
(900 caracteres /223 digitados)

Digita esse texto, preenchendo as lacunas com as
informaces especificas. No caso de curso,
participagdo em disciplina de outro Programa, ou
Observacio: realizacdo de Pesquisa de|campo, realizar as
devidas alteragbes.

Natureza do Processo: # | OSTENSIVO b

(4000 caracteres/0 digitados)

Cancelar || Continuar >>
# Campes de preenchimento cbrigatdric.

Sist. de Protocolos
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DoOCUMENTOS DO PROCESS0O

Opcdes de Documentos: @ Informar Neva Documento Consultar Documentos Existentes

InForMaAR DOCUMENTO

Tipo do Documento: # FORMULARIO @

Natureza do Documento: # | QSTENSIVO ¥

Iy Todos os docummentss estensives do processs ficardo disponiveis para consulta na drea plblica do sistema.

Assunto Detalhado:

(1000 caracteres/ 0 digitados)

Chservagies:
A
(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documenta: # Escrever Documento ® Anexar Documento Digital @
Anexar Documento DrszTaL
Data do Documento: # [20,/05/2019 El@

Identificador:

Ano:
Mimero de Folhas: #[08 ¢ I Numero total de folhas do processo I
Unidade de Origem:
& ESCOLA DE ADMINISTRAGAC (12.01.58) a

i | ] ESCOLA DE BELAS ARTES (12.04.24)

| ) ESCOLA DE DANGA (12.01.33)

@ (] ESCOLA DE ENFERMAGEM (12.01.26)

i ESCOLA DE MEDICINA VETERINARIA E ZOOTECNIA {12.01.32)
1 ) ESCOLA DE MUSICA (12.01.28)

& [ ESCOLA DE NUTRIGAD {12.01.30)

@ ) ESCOLA DE TEATRO (12.01.34)

@ ) ESCOLA POLITECNICA (12.01.23)

#1 FACULDADE DE ARQUITETURA (12.01.57)

Data do Recebimento: #[23/05/2019 |5 EI ¢

Responsivel pelo recebimento:
Tipo de Conferéncia: #| DOCUMENTO ORIGINAL v
Arguive Digital: Escolher arquive | Nenhum argui... selecionado (Formatos de Arquivos Permitidos)
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Data do Documento: #|20,05/2018 |05
Identificador: =]
Ano:
Nimera de Folhas: #|8

Unidade de Origem:

= 3 UNIVERSIDADE FEDERAL DA BAHIA (12.00)

= ALOJAMENTO ESTUDANTIL (12.04.70)
<] ASSESSORIA DE PLANEJAMENTO (12.01.73)

@ ] COMPLEXD HOSPITALAR UNIVERSITARIO PROF EDGARD SANTOS (12.01.85)

@] COORD CENTRAL INSTAL ESP ENSINO PAF |/ 1l (12.01.54)

@ COORDENAGAQ DE MATERIAL E PATRIMGNIO (12.01.10)

@ | EDITORA UNIVER SITARIA/UFBA (12.01.83)

4 [ ESCOLA DE ADMINISTRAGAC (12.01.58)

@ ESCOLA DE BELAS ARTES (12.01.24) -

Data do Recebimente: #|23/05/20198 |5 El
Responzdvel pele recebimenta:
Tipo de Conferéncia: #| DOCUMENTO ORIGIMAL v
Arquivo Digital: Escolher arquive | Nenhum argqui... selecionade (Formatos de Arquivos Permitidos)

P, Cass o arquive seja informads, serd necessdris informar pels menss um Assinante do Decurmento.

a: Adicionar Assinante da Prépria Unidade J: Adicionar Assinante de Outra Unidad @R Assinante

ASSINANTES DO DocuMENTD a (‘a

# Assinante Unidadsa

MNenhum Azsinznte Informade

Inserir Documenta

# Camnpos de presschimento obrigatério.

J Visualizar Documento " Visualizar Informacées Gerais  %J: Excluir Documento

DocuMENToS INSERIDOS NO PROCESSO
Ordem Tipa de Documento Data de Documento | Origem Natureza

Wenhum Documento Inseride.

=< Voltar | | Cancelar || Continuar >> @

Sist. de Protocolos

SIPAC | Superinterdineia de Teenclogia da Informacis - (71) 3283-6100 | Copyright & 2005-20109 - UFRN - guaratinga.intranst_ufta. br - v4.30.14.43
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515T. DE PROTOCOLOS > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

_!) » Interessado adicionado com sucesso.

o =] -
Dados Gerais Documentos Interessados

Neste passo devemn ser infermades os interessades neste processe, Os interassades podem ser das seguintes categorias:

Servidor: Servidorss da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (S2m o digito verificadar):
Aluno: Alunos que serfc identificades pela matricula;

Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que s3o interessades em processos de compra, pagamente, per exemplo;
Unidade: Umz unidade da instituicio; .
Outros: Piblico Externe, érgdes intemacionais ou gualquer outro interessado que nfio se adeque aos citades adima.

Apds inserir todos o intersssados desejades, prossigs o cadastro do procssse selecionznde = opcdo "Continuar >>"

Dapos oo INTERESSADOD A SER INSERIDO
Categoria: Servidor ® Alung Creder Unidade Outros

Aluno: ¢ JInserir o nome do aluno |

Motificar Interessado: # @& gjp

Nio
E-mais » |:>

# Campaos de praenchimento obrigal

ALuno

Cadastrar e-mail do aluno

Inserir . " .
Clicar em "Inserir e a

informacdo aparecera aqui

% Excluir Interessado l

InTERESSADOS INSERIDOS No Processo (1)
Identificador Mome E-mail Tipo
215219626 | ANTONIO ALMEIDA LYRIC NETO anfonichyric@ufba.br Aluno Fdz-Graduacio |

<< Voltar || Cancelar || Continuar >> ¢

Sist. de Protocaolos
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UFBA - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracéo e Contratos T - vupar DE sistema - v [
JULIANA SAPUCAIA DE FREITAS Orcamento: 2018 (@ Médulos b caixa Postal % Abrir Chamado
{’9 PRO-REITORIA DE ENSING DE POS-GRADUACAD (12.01.74) =@ Portal Admin. 2 Alterarsenha @) Ajuda

REQUISIGOES > CADASTRAR PROCESSO > INFORMAR INTERESSADOS NO PROCESSO

—
‘V + Interessado adicionade com sucesso.

A ]
(i) E 1
Dados Gerais Documentos Interessados

Neste passo devem ser informados os interessados neste processo. Os interessados podem ser das seguintes categorias:

« Servidor: Servidores da Universidade, onde serdo identificados pela matricula SIAPE (Sem o digito verificador);
Aluno: Alunos gue serdo identificados pela matricula;

Unidade: Uma unidade da instituicio;

.
.

+ Credor: Pessoas fisicas ou Juridicas que sdo interessados em processos de compra, pagaments, por exemplo;

.

+ Outros: Plblico Externo, drgdos internacionais ou qualquer outro intereszado que ndo se adeque aos citados acima.

Apds inserir todos os interessados desejados, prossiga o cadastro do processo selecionando a opgdo "Continuar ="

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: Servidor Aluno Credor ® Unidade Outros
UNIDADE
Unidade: #
Repete o procedimento anterior com os
Notificar Interessado: # @ gim () Ngo dados do programa de pés-graduagdo e as
E-mail: # informacoes aparecerdo agui
Inserir
# Campos de preenchimento obrigatdrio,
4J: Excluir Interessado
InTERESSADOS INSERIDOS No Processo (2)
Identificador Nome E-mail Tipo
216219626 | ANTONIO ALMEIDA LYRIO NETO antoniolyrio@ufba.br Alune Pés-Graduagdo y
12015812 | COL CURS0 NUCLEC POS GRAD ADMINISTRA(}EJO npgadmi@ufba Unidade :BJ

<< Voltar | Cancelar || Continuar ==
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REQUISIGHES > CADASTRAR PROCESSO > MOVIMENTAGAO INICIAL DO PROCESSO

i) E -} G

Dados Gerais Documentos In

cdo Inicial

Nesse passo devem ser informados os dados da movimentagdo inicial do processo.

Data de Envio:  23/05/2019
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ENSING DE POS-GRADUACAQ (12.01.74)

Unidade de Destine: * [12.01.74 PRO-REITORIA DE ENSING DE POS-GRADUACAD (12.01.74) ¢ |D'E"‘a Pro-Reitoria de

& [C7INST MULTIDISC SAUDEMVIT CONQUISTA (12.04.51) Ensina de Pés-Graduagdo”
@ CJMUSEU DE ARQUEOLOGIA E ETNOLOGIA (12.01.44) como unidade de destino
[+ (C)MUSEU DE ARTE SACRA (12.01.36)
[ ) NUCLEOD DE SERVICOS TECNOLOGICOS {12.01.37)
- PRO REITORIA DE AGOE S AFIRMATIVA S E ASSISTENCIA ESTUDANTIL {12.01.03)
[El= PRO-REITORIA DE ENSINO DE POS-GRADUACAQ (12.01.74)

=] APOIO ADMINISTRATIVO/IPROPPG (12.01.74.01)

[=]ASSISTENTE PRO REITORIA PESQ POS GRAD (12.01.74.08)

£ COORDENAGAC DE ENSINO DE POS-GRADUAGAQIPROPPG (12.01.74.06)

=

=] GERENCIA DE SETOR ACADEMICO/PROPG (12.01.74.73)
=] NUCLEO DE COMPRAS/PROPG (12.01.74.72)

DADOS COMPLEMENTARES

Termpo de Permanéncia: (Em Dias) E @ INéQ preenche esse campo I

Urgente: Sim ® NEo

Observacdes:

(4000 caracteres/0 digitados)

<< Voltar || Cancelar || Continuar == c

Requisicies

Informar Despacho: # Sim ® Nao

SIPAC | Superintendéncia de Tecnologia da Informacaa - (71} 3282-6100 | Copyright © 2005-2018 - UFRN - guaratinga.intranet.ufba.br - v4.20.14.22
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(i B

Dados Gerais Documentos

(= @

Fo Inicial Confirmagdo

Confira todos os dados do processo abaixo antes de confirmar o cadastro.

Assunto do Processo: 525.2 - AUXILIO AOS ALUNOS PARA PARTICIPACAD E REALIZACAD DE EVENTOS

PROGRAMA DE POS-GRADUAC&‘\O: SDLIC]TA“_Q.S«O DE PAGAMENTO DE AUXILIO FINANCEIRO A{O)
Assunto Detalhado: DISCENTE . COM RECURSO PROAP, PARA PARTICIPACAD NO EVENTO NA CIDADE - NO
PERIODO .
Natureza do processo: CSTENSIVO

Observagdo: ---
: ]: Visualizar Documento %t Visualizar Informacées Gerais

DocuMENTOS INSERIDOS NO PROCESSO
Ordem Tipo de Documento Data de Documento  Origem Natureza
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InTERESSADOS DESTE PROCESSO

Identificador Mome E-mail Tipo
216219626 | ANTONIO ALMEIDA LYRIO NETO antoniclyric@ufba.br Aluno Fés-Graduacdo
12015812 | FROGRAMA DE POS-GRADUACAD EM ADMINISTRACAD (NPGA) npgadmi@ufba.br Unidade

MoVIMENTACAC INICIAL DO PROCESSO
Urgente: Nio
Data de Envio: 27/05/2019
Unidade de Origem: PRO-REITORIA DE ENSING DE DOS-GRADUACAD (12.01.74)
Destino: PRO-REITORIA DE ENSINC DE PC’)S-GRADUAC;\O (12.01.74)
Tempo Esperado: NAQ DEFINIDO
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